
令和２年 12 月 

ポスター「Essential Workers」制作要領 

下水道広報プラットホーム（GKP） 

 

１．本企画の趣旨 

 まだ働いていない人（特に学生）に向けて、下水道の世界で働いている方の姿を通じて、

下水道の仕事の魅力や働いている方の思いなどを発信していくことを目的に制作するもの

です。 

 

２．ポスターの制作要件 

＜対象団体＞ 

下水道に関係する業務を行っている行政機関、公的機関、民間企業など（GKP の団体会員

である必要はございません。） 

 

＜制作条件＞ 

・下水道事業に関する仕事の様子、あるいは団体全体の総務的な仕事の様子を制作対象とし

ます。 

・㈱日本水道新聞社に制作委託できること。 

・制作したデータを、GKP が HP 掲載や広報活動で利用することに支障がないこと。 

 

３．制作の流れ 

＜制作委託者＞ 

・本企画はデザインの統一性を確保する観点から、㈱日本水道新聞社に制作委託を行ってい

ます。 

 

＜制作スケジュール＞ 

・発注者より制作依頼書（エクセルデータのまま）及び写真を提供いただきます。受付は随

時行っています。 

・データを提出いただいてから、1 週間程度で素案を作成し、発注者へ照会します。（依頼

が集中した場合は、遅れる可能性がございます。） 

・発注者より修正点をご連絡いただき、校正を重ねていき完成します。（素案に対して、写

真の差し替え、言葉の変更などは、最大 2 回までとさせていただきます。） 

・校了したデータを納品いたします。データ完成から 1 週間程度で印刷物を納品いたしま

す。 

 



 

＜発注者より提供いただくもの＞ 

① 縦版 1 枚 もしくは 横版 2 枚（ファイル形式：JPG、GIF、TIF、PSD 等） 

 写真のうち少なくとも 1 枚は、顔が写っているものとしてください。 

 写真は原則一人をフォーカスするものとしますが、業務の実態として複数人で行うこと

が妥当な場合は、数人程度をフォーカスするものも可能です。 

 データの容量としては１MB 以上を目安としてください。高解像度ほど望ましいです。１

MB 未満でもデータ作成は可能ですが、A1 印刷する際に粗さが目立ってしまうことを予め

ご了承ください。また、左右にキャッチフレーズが入ることを考慮し、被写体の左右に余裕

のある写真をご提供ください。２枚ご提供いただく場合は、同じ方向を向いていない写真

（上の写真は右向き、下は左向き等）がより望ましいです。 

また、処理場や管渠などの写真を撮影する際に、下水道管理者の確認や許可が必要な場合

は発注者にて行ってください。 

写真をポスターにする際にトリミングさせていただく場合がございます。 

 

以下は制作依頼書に記載ください。 

② キャッチフレーズ  

職員の働く気持ちや思い、仕事への姿勢などを表現ください。 

（団体の PR にならないようご検討ください。） 

片側 8 文字以上になる場合は文字に扁平をかける可能性があります。 

※他団体と重複している場合は、再検討をお願いする場合がございます。 

※同一団体については同じキャッチフレーズを使用することは可能です。 

  

③ 業務の説明 

写真の業務の説明を記載ください。 

（団体の理念や業務方針だけにならないようご検討ください。） 

語尾は基本的には、「～しています。」「行ってます。」としてください。 

処理場を表現する際は「下水処理場」、管を表現する際は「下水道管」と統一的に表記

することとします。 

※それ以外の部分についても、言葉の統一性の観点から、修正をお願いする場合がござ

います。 

 

④ 団体名 

団体名は法人格を含めた正式名称としてください。 

団体名には基本的には以下のとおりのルビを記載します。 

・法人格にはルビはつけない。 



・法人格以外の漢字には「ひらがな」でルビをつける。 

・アルファベット、英語には「カタカナ」でルビをつける。 

 

⑤ 職種の分野 

「土木系」「機械系」「電気系」「化学系」「情報系」「建築系」 

「経済系」「法律系」「事務系」 

より選択ください。２つまで選択することも可能です。 

なお、ここに記載の無い職種の分野についても、全体の統一性を鑑みて対応することが可

能な場合もございますので、ご相談ください。 

 

＜成果物＞ 

校了後、以下のものを発注者へ納品いたします。 

・A1_ＰＤＦデータ 

・A1_印刷用ＰＤＦデータ 

・A4_ＰＤＦデータ 

・A4_ jpeg データ 

・A1 印刷物 １部 

なお、編集可能なデータは提供することができません。 

またご希望に応じて、印刷物は増部して納品することも可能です。（別途増部分の印刷料が

かかります。） 

〈印刷の仕様〉 

用紙:光沢系ロール紙（Bright Jet Gloss） 

サイズ:A1 

色数:４（カラー印刷） 

 

＜著作権関係について＞ 

・ポスター作成にあたりご提供いただいた写真や文言は発注者が著作権を保有します。 

・ポスターの完成データは、GKP、㈱日本水道新聞社、発注者が著作権を保有します。 

・納品したデータは、発注者の裁量でどのような利用も可能です。（自団体 HP への掲載、

就職説明会での掲示、SNS での利用、自らでの印刷、発注者が許可した第三者への提供

など） 

・キャッチコピーや業務の説明については、他団体と類似の文言（完全に同一の文章は不可

とする）になる可能性もございますが、既に使用している方の許諾なく、類似の文言を使

用することをご了承ください。 

 

 



４．制作費のお支払い 

 

成果物の納品後、㈱日本水道新聞社より制作費をご請求させていただきます。 

なお、契約関係書類の仕様や契約手続きの方法等は各団体の規定に準じて行うことができ

ます。 

 

＜制作費＞ 

・データ校正、印刷物（A1）1 部（送料込み）：1 種類につき 25,000 円（税抜き） 

・増部する場合の印刷費（送料込み）：A1 印刷 1 部につき 7,000 円（税抜き） 

※データ校正と印刷物（A1）1 部はセットとなります。 

※増部は発注者の任意です。 

 

５．その他 

・制作したデータは、GKP による学生のリクルートイベントやその他の広報活動（SNS を

除く）で使用させていただきますこと、予めご了承ください。また GKP による SNS 配

信の可否については制作依頼書に記載ください。 

 

お問い合わせ先・制作の依頼 

 

㈱日本水道新聞社 出版企画部 

所在地 〒102‐0074 東京都千代田区九段南 4‐8‐9(日本水道会館 1 階) 

TEL  03‐3264‐6724 

FAX  03‐3264‐6725 

メール gkp.mi.p@gmail.com 
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